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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Posion kunta/ kunnanhallitus

Osoite

Kirkkotie 1, 97900 POSIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

puh. 040-8012 204, sdhkdpostiosoite: info@posio.fi

2

Y hteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Nimi, puhelin, sahkoposti

vs. hallintojohtaja Eija Ahola, 040-8012 204, ajola@posio.fi

Osoite

Kirkkotie 1, 97900 POSIO

3
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

Sahkoéposti: info@posio.fi, puh. 040-8012 204

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

IT-paéllikké Jarmo Pyhtinen, 040-8012 211, jarmo.pyhtinen@posio.fi

4 Luottamushenkilorekisteri
Rekisterin nimi
5 Jarjestelméan kayttotarkoitus on Posion kunnannradllisten luottamusmiesasioiden asiakirjojen

Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus

sailytysjarjestelma. Jarjestelméa on Posion kunnadlgdmaton organisaatiossa syntyvan
asiakirjallisen tietoaineiston sailytysjarjestelradeka luottamusmiesasioiden kasittelyprosessie
dokumentoinnissa toiminnan toteutuksen ja my6hemimédennettavuuden nakokulmasta.
Jarjestelmaan rekisteréidaan vain talletettaviéakagjen tai asiankasittelyprosesseiden kannalt
tarpeelliset tiedot. Rekisterin kayttd perustusgijad noudatetaan asianmukaista lainsdadantda n

e Arkistolaki (831/1994)

e Kuntalaki

e Henkildtietolaki (523/1999)

e Julkisuuslaki (621/1999)

e Julkisuusasetus (1030/1999)

« Hallintolaki (424/2003

e Hallintolainkayttolaki (586/1996)

« Laki yksityisyyden suojasta (759/2004)

e Laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminng$842003)
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tietolahteet

6 Rekisteri sisdltdd seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot asiakkaista:
Rekisterin Rekisteriin merkittavia tietoja voivat olla kaikki luonnollista henkiloa koskevat yksildintitiedot
tietosisalto (mm. nimi, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero), joiden tallentaminen
on asian kasittelyn tai asiakirjan tulkinnan vuoksi tarpeellista.
Jarjestelm&an tallennettavat asiakirjat voivat liséksi siséaltaa henkilttietolain tai julkisuuslain
perusteella arkaluonteisiksi tai salassapidettaviksi luokiteltavia tietoja.
Tietojen kasittelyssa kiinnitetddn huomiota tietojen suojaamiseen ja asianmukaiseen
turvaamiseen mm. kayttdoikeuksien ja salassapitotoiminnallisuuksien avulla.
7, Rekisteriin tallennettavien tietojen paaasiallisena lahteené on
Saanndénmukaiset

Puolue: kuntavaaliehdokkaiden tiedot

Rekisterdity: rekisterdidyn itsensa ilmoittamat tiedot

Henkildkunta: tiedot luottamustoimiin nimittamisesta kunnanvaltuuston tai muiden
toimielimen paatoksista.

Muualta hankitut tiedot:

Tietojen siirto  EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

8 Saanndnmukaisia tietojen luovutuksia ei tehdgjestimaan rekisteroityja henkilttietoja voidaan
Tietojen saannon kuitenkin luovuttaa julkisuuslain puitteissa ja Poskunnan tiedonhallintasuunnitelmaan
mukaiset maariteltyjen julkisuusarvojen perusteella orgaatige sisalla seké viranomaispyynnosta
luovutukset organisaation ulkopuolelle henkildtietolain mukaise

Yhteystiedot julkaistaan kunnan Internet sivuitteikali henkil6 on antanut siihen suostumuksensa.
9 Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuotell
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10

Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja

suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

- luettelot toimielinten jasenista seka henkildideottamustoimista
- tietojen kyselylomakkeet
- palkkioiden ym. maksatuksiin liittyvé pohja-ain@i$a arkistotulosteet

Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa asiakirggeissa tai arkistossa tiedonhallintasuunnitelman
mukaisesti.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Henkilttietoja kasitellaédn seuraavien tietojarjbaten avulla:
- TWEB-asianhallinta (toimielinten jasenten valema eroihin ym. liittyvat tiedot)

Ulkopuolisen ohjelman toimittajan kayttamat palwedt ovat asianmukaisesti valvottuja ja
vartioituja. Jarjestelmaan on toteutettu kayttdoksten hallinta. Jarjestelméssa olevien asioiden
asiakirjallisen tietoaineiston kayttdoikeudet ojatt tapauskohtaisesti erikseen valituille herikdd
ja kayttooikeusryhmille. Liséksi jarjestelmassa tyiinetédén tarpeen mukaan metatietokenttien
salausmahdollisuutta.

11
Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on salassapitosddnndsten estamattés@kada tietdd, mité hanta koskevia tietoja
henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisgsa ole hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeus
henkilékohtainen.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisestadusen vain, jos siitd, kun asianomainen edelli
kerran sai tarkastavakseen rekisterin tiedot, darku vahemman kuin yksi vuosi. Asiakirjoista
perittdvat maksut perustuvat voimassaolevaan Pdsionanhallituksen paatokseen.

Tarkastusoikeutta pyytaéksesi ota yhteytta rekistgrteyshenkiloon.

Perusteet:
EU-tietosuoja-asetus 12. artikla.
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12

Tiedon korjaaminen
ja tiedon
korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystaasaloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tAydennettava rekis¢érbleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentthenkilétieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisteréidyn vaatista tiedon korjaamisesta, hanen on annettav
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on itiaira myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asiarosabjavaltuutetun kasiteltavaksi.

Perusteet:
EU:n tietosuoja-asetus, 16. artikla.

13

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Tietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen: j#&telmissa tietoja sailytetdan laissa/ erityiskais
sadadetyn ajan. Sailytysaika maarataan tiedonohjansitelmassa, jossa otetaan huomioon

arkistolain ja muun lainséadannon vaatimukset agdlisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisest
sailytettdvan aineiston vahimmaissailytysajoista.

Asiakirjahallintajarjestelmasta ei luovuteta ilmaekisterdidyn lupaa henkildtietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimaishenkilomatrikkelia eikd sukututkimusta
varten (laki viranomaisten toiminnan julkisuude§24/1999).
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Valvontaviranomainen:
TIETOSUOJASUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO
PL 800

00521 HELSINKI

http://www.tietosuoja.fi



