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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Posion kunta/ Hyvinvointilautakunta

Osoite

Sairaalatie 2B, 97900 POSIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

puh. 040 8012 370, 040 8012 374, sahkopostiosoite: info@posio.fi

Tietosuojavastaava

2 Nimi, puhelin, séhkoposti
Yhteyshenkild _ ) ) ) ) _ ) ) )
g i Posion peruskoulun ja lukion rehtori, Posion peruskoulun ja lukion palvelusihteeri
rekisteria
koskevissa
asioissa
Osoite
Koulutie 2, 97900 POSIO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
Sahkoposti: info@posio.fi, puh. 040 8012 409, 040 8012 411
3 Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

Jarmo Pyhtinen, 040-8012211, jarmo.pyhtinen@posio.fi

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

4 Esi- ja perusopetuksen seké lukiokoulutuksen oppilas-/opiskelijarekisteri
Rekisterin nimi
5 Visma InSchool Primus -jarjestelméa on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan

Posion kunnan koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa.
Tietojarjestelman yhdinohjelma on Visma InSchool Primus. Muita jarjestelm&an kuuluvia
ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre sekéa Primuksen ja Kurren yhteinen
www-liittyma Wilma.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus:

Perusopetuslain mukaisen opetuksen seka lukiolain mukaisen lukiokoulutuksen
jarjestdminen ja toteuttaminen:

- oppilas- ja opiskelijahallinto

- oppilas- ja opiskelija-arvioinnin rekisterdinti

Aamu- ja iltapaivatoiminta, laskutus.

Tunnusten luominen opetuksen jarjestamisen kannalta keskeisiin ohjelmistojarjestelmiin.
Opettajien ja muun henkilokunnan rekisterin kayttajatunnusten hallinta.

Wilma-kayttajatunnusten hallinta (koulun henkildkunta, oppilaat, opiskelijat, huoltajat)

Perusteet:
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- Perusopetuslaki ja oppilashuoltolaki esiopetuksen osalta (628/1998 ja 1287/2013)
- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus 852/1988
- Lukiolaki 629/1998, Lukioasetus 810/1998

6
Rekisterin
tietosisaltd

Rekisteri sisdltdd seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot asiakkaista:
Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- yksilginti- ja yhteistiedot, valokuva

- kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkéynnin historia, ainevalinnat ja
suoritukset, arviointitiedot, ja todistuksen liitteineen, tuntimerkinnét (poissaolot,
huomautukset, palautteet), ylioppilastutkintoon ja -kirjoituksiin liittyvat tiedot sek&d muu
opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto

- oppilaan tuen jarjestamiseen liittyvéa dokumentaatio: pedagoginen arvio, pedagoginen
selvitys, oppimissuunnitelma, tuen vaihe, henkilokohtainen opetuksen jarjestamista
koskeva suunnitelma (HOJKS)

- wilma- kayttajatunnus seka tieto viimeisimmasta kirjautumisesta
Huoltajien tiedot:

- nimet, yhteistiedot, huoltajuus, (henkilétunnus, lukio, alle 18v. opiskelija/yo-laskutus)
Opettajien ja muun henkilékunnan tiedot:

- nimi, henkilétunnus, yhteistiedot

- opettajan lukuvuosittaiset tyémaara- ja palkkatiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Perusteet:

- Laki viranoimaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

- Henkilttietolaki 11 § (523/1999)

- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

Tietojen yhdistdminen muihin henkilorekistereihin:

- ei yhdisteta
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71
Saannonmukaiset
tietolahteet

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- opiskelija itse

- oppilaan/opiskelijan huoltajat

- koulun ja oppilashuollon henkildsto

- oppilaan/opiskelijan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio

- viranhaltijan paatéspoytékirjat -oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttaméattomat tiedot

- Posion kunnan esiopetukseen osallistujien tiedot (nimi, henkilétunnus, osoitetiedot,
huoltajatiedot) tilataan vaesterekisterikeskuksesta

- yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen
Opintopolku-jarjestelmésta

- Ylioppilastutkintolautakunta

Huoltajien tiedot:

- Vaestorekisterikeskus (esiopetus)

- huoltajat itse henkildkohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta
Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:

- Opettajat ja henkildkunta itse henkildkohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta

8

Tietojen sdannon
mukaiset
luovutukset

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilorekisteristd maaraytyy viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 8:n 3 momentin perusteella.

Koulukuljetukset (paperituloste):

- koulukuljetuksen yhteishenkild (Posion kunta), nimi- osoite-, huoltajatiedot
- likennnoitsijat, nimi- ja osoitetiedot

KOSKI-palvelu:

- lakisééateiset tiedot

Opetushallitus:

- yhteisvalintaan Opintopolku -jarjestelmaan

- lakisdateiset tilastotiedot pyydettdessa

Tilastokeskus:

- lakisdateiset tilastotiedot pyydettdessa

- ei yksittaista oppilasta koskevia tietoja, ainoastaan lukuméaaria
Vakuutusyhtio:

- Op vakuutus on rekisterinpitédja oppilaiden/opiskeilijoiden ja henkilostén lakisaateisen
tapaturmavakuutuksen osalta

Uusi koulu; oppilaan/opiskelijan vaihtaessa koulua

- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot
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Oppilas/opiskelija, paperituloste:
- arviointitodistukset (Perusopetusasetus 852, 108 ja lukioasetus)
Ylioppilastutkintolautakunta:

- ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot ja muut tarvittavat tiedot ( mm.
erityisjarjestelyhakemukset)

Kouluterveydenhoitaja, koulukuraattori ja koulupsykologi
- pyydettaessa yksildinti- ja yhteystiedot
- oppilashuollon rekisterin tiedot ovat paasaantdisesti salassa pidettavia.

Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle tai oppilaan uuteen
kouluun vain huoltajan suostumuksella.

Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajat

- tarvittavat yksilointitietot oppilaiden ja opiskelijoiden kayttajatunnusten hankkimista varten
Poliisi

- pyydettaessa

Kansanelakelaitos

- koulumatkatukihakemukset ja —laskutukset, nimi-, henkilétunnus- ja osoitetieto

- pyydettaessa

Muut tietojen saamiseen oikeuttavat viranomaiset

- pyydettaessa

9

Tietojen siirto  EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Henkildtietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myds EU:n ulkopuoliseen
maahan ottaen huomioon salassapitosdanndkset, mikéli kyseisessd maassa voidaan taata
riittava tietosuojan taso henkilttietolain (523/1999) 228 perusteella.

10

Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja

suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaaliset asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa ja niiden kayttéa valvotaan.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd paésee
késittelemaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tietojarjestelmien kaytt6a valvotaan ja
jarjestelmiin paasee vain henkilokohtaisella kayttajatunnuksella. Jokainen kayttaja
hyvéksyy tietojen ja tietojarjestelman kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttboikeuden saadessaan.
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11
Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on salassapitosaénndsten estaméttésaikada tietdd, mitd héntd koskevia tietoja
henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisssa ole hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeus
henkilokohtainen.

Rekisterodidylld/alaikédisen huoltajalla on oikeutiitua ja nahda rekisterditya koskevat tiedot ja
pyynnosté saada niista kopiot.

Tarkastusoikeutta pyytaaksesi ota yhteytta rekistgrteyshenkiloon.

Perusteet:
EU-tietosuoja-asetus 12. artikla.

12

Tiedon korjaaminen
ja tiedon
korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystaasaloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekistérbleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhantthenkilttieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatista tiedon korjaamisesta, h&nen on annettav
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on ittaira myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asiaro8abjavaltuutetun kasiteltavaksi.

Perusteet:
EU:n tietosuoja-asetus, 16. artikla.

13

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Tietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen ri@&telmissa tietoja sailytetaan laissa/ erityssai
saadetyn ajan.

Asiakirjahallintajarjestelmasta ei luovuteta ilmakisterdidyn lupaa henkildtietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimaishenkilomatrikkelia eikd sukututkimusta
varten (laki viranomaisten toiminnan julkisuude824/1999).

Valvontaviranomainen:

TIETOSUOJASUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO

PL 800
00521 HELSINKI

http://www.tietosuoja.fi



