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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Posion kunta/ kunnanhallitus

Osoite

Kirkkotie 1, 97900 POSIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

puh. 040-8012 204, sdhkdpostiosoite: info@posio.fi

2

Y hteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Nimi, puhelin, sahkoposti

vs. hallintojohtaja Eija Ahola, 040-8012 204, ajola@posio.fi

Osoite

Kirkkotie 1, 97900 POSIO

3
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

Sahkoéposti: info@posio.fi, puh. 040-8012 204

Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

IT-paéllikké Jarmo Pyhtinen, 040-8012 211, jarmo.pyhtinen@posio.fi

4 Tweb —asian- ja dokumenttienhallintajarjestelméa
Rekisterin nimi
5 Jarjestelméan kayttotarkoitus on Posion kunnannradliisten asioiden séhkoéinen rekisteri (diaari)

Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus

seka Posion kunnan sdhkodinen asiakirjojen saiBtjegtelma. Jarjestelméa on Posion kunnalle
valttamatén organisaatiossa syntyvan asiakirjalltsgtoaineiston sailytysjarjestelmana seka
hallinnollisten asioiden késittelyprosessien dokatoinnissa toiminnan toteutuksen ja mydhemr
todennettavuuden nakdkulmasta. Jarjestelmaéan eekidfian vain talletettavien asiakirjojen tai
asiankasittelyprosesseiden kannalta tarpeellisgébti Rekisterin kdyttd perustuu ja siiné
noudatetaan asianmukaista lainsdadantéa mm.

e Arkistolaki (831/1994)

e Henkildtietolaki (523/1999)

e Julkisuuslaki (621/1999)

e Julkisuusasetus (1030/1999)

« Hallintolaki (424/2003

e Hallintolainkayttolaki (586/1996)

«  Laki yksityisyyden suojasta (759/2004)

e Laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminng$842003)
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tietolahteet

6 Rekisteri sisdltdd seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot asiakkaista:
Rekisterin Rekisteriin merkittavia tietoja voivat olla kaikki luonnollista henkiloa koskevat yksildintitiedot
tietosisalto (mm. nimi, osoite, sahkodpostiosoite, puhelinnumero, koulutusohjelma), joiden tallentaminen
on asian kasittelyn tau asiakirjan tulkinnan vuoksi tarpeellista.
Jarjestelm&an tallennettavat asiakirjat voivat liséksi siséaltaa henkilétietolain tai julkisuuslain
perusteella arkaluonteisiksi tai salassapidettaviksi luokiteltavia tietoja.
Tietojen kasittelyssa kiinnitetddn huomiota tietojen suojaamiseen ja asianmukaiseen
turvaamiseen mm. kayttdoikeuksien ja salassapitotoiminnallisuuksien avulla.
7, Rekisteriin tallennettavien tietojen paaasiallisena lahteenéd on henkild itse (esim.
Saannonmukaiset kirjattavaksi saapuneiden asiakirjojen tai yhteydenottojen muodossa).

Tietojen siirto  EU:n
tai ETA:N

8 Saannénmukaisia tietojen luovutuksia ei tehdajestaimaan rekisterdityja henkildtietoja voidaan
Tietojen saannon kuitenkin luovuttaa julkisuuslain puitteissa ja Raskunnan tiedonhallintasuunnitelmaan
mukaiset maariteltyjen julkisuusarvojen perusteella orgaaige sisalla seka viranomaispyynnosta
luovutukset organisaation ulkopuolelle henkilttietolain mukaise

9 Ei siirreta.

ulkopuolelle
10 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Sailytetdan lukituissa asiakirjakaapeissa tai &vksa tiedonhallintasuunnitelman mukaisesti.
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yllapitojarjestelmat
ja

suojauksen
periaatteet

B ATK:lla ké&siteltavat tiedot

Toimittajan kayttAmét palvelimet ovat asianmukdiseavottuja ja vartioituja.

Jarjestelmaan on toteutettu kayttdoikeuksien hallidéarjestelméassa olevien asioiden ja
asiakirjallisen tietoaineiston kayttdoikeudet ojatt tapauskohtaisesti erikseen valituille herikdd
ja kayttdoikeusryhmille. Lisaksi jarjestelmassa tiyiinetdédn tarpeen mukaan metatietokenttien
salausmahdollisuutta.

11
Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on salassapitosdanndsten estamattés@kada tietdd, mitd hanta koskevia tietoja
henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisgsa ole hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeus
henkilékohtainen.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisestaduksen vain, jos siitd, kun asianomainen edelli
kerran sai tarkastavakseen rekisterin tiedot, darku vahemman kuin yksi vuosi. Asiakirjoista
perittdvat maksut perustuvat voimassaolevaan Pd&sionanhallituksen paatokseen.

Tarkastusoikeutta pyytaéksesi ota yhteytta rekistgrteyshenkiloon.

Perusteet:
EU-tietosuoja-asetus 12. artikla.

5en

12

Tiedon korjaaminen
ja tiedon
korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystaasaloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tAydennettava rekis¢érbleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentthenkilétieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisteréidyn vaatista tiedon korjaamisesta, hanen on annettav
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on ittaira myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asiarosabjavaltuutetun kasiteltavaksi.

Perusteet:
EU:n tietosuoja-asetus, 16. artikla.

13

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Tietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen rjgstelmissa tietoja sailytetédén laissa/ eritysdai
saadetyn ajan.

Asiakirjahallintajarjestelmasta ei luovuteta ilmaekisterdidyn lupaa henkildtietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimaishenkilomatrikkelia eikd sukututkimusta
varten (laki viranomaisten toiminnan julkisuude§24/1999).

Valvontaviranomainen:

TIETOSUOJASUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO

PL 800
00521 HELSINKI

http://www.tietosuoja.fi



