POSION PERUSKOULUN VIESTINTASTRATEGIA

Kodin ja koulun valisen viestinnan pelisaannot

VIESTITELLAAN!
Luokkien 0-6 ope, muista! Ylakoulun ope, muista!
e syystervehdys e syystervehdys
e kevattervehdys e kevattervehdys

e |yhyet kuulumiset tarvittaessa

Vanhempi, muista!

e Katso Wilmaa usein, mielellaan joka paiva.
e Valitse sopivat Wilman ilmoitusasetukset.
e Alypuhelimeen saat Wilman katevan mobiilisovelluksen.

lImoitusasetukset

Valittdmat ilmoitukset (2] Kootut ilmoitukset o

Uudesta viestista Lukemattomat viestit

Uudet tiedotteet

@
@
‘) Uudet koearvosanat
@

Poissaolot ja tuntimerkinnat

Uudesta tuntimerkinnasta

Sahkopostilla At

Sahkopostilla v

Samana paivana v

Tallenna tiedot

VIESTI: nopeat, tarkeat, omaa luokkaa koskevat asiat

TIEDOTE: koko koulua koskevat asiat, ei niin kiireelliset
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MISTA ASIOISTA VIESTIMME?

e Rehtorin tiedote:
Joulunajan ohjelma,
joulujuhla, joululoma

e Rehtorin tiedote:
Kevatlukukausi

/ o Kevattervehdys opelta

N !
/
\\ | // e Valinnaisaineinfot
L’ /

| 3 ;& Pl Jopo-haku

N\
[ _§< 7 7, ¢ 9.lkYhteishaku
L - ;o LT
- TN © Y
Sem rd
LOKAKUU ‘@ o Ve
PR —-gﬂg(ug' e iUHTlKUU e Tiedote: tavoite ja
= Dt ee e TR arviointikeskustelut
=\ Y -
e Tiedote: tavoite ja - 09*- lﬁ\ ‘:’,‘\\ \ 4‘04-0
arviointikeskustelut " T / ; i < &
3 = i< N
/ w1 e :
7 BN ; X e Eskarit: Kouluun
o / \ tutustuminen
* Rehtorin tiedote: / ' Y e Rehtorin tiedote:
Lukuvuoden aikataulutja / ' \ Viimeisen viikon ohjelma
. . . \ J
muut tarkedt asiat { kevétjuhla, kesiloma

e Syystiedote opelta
e Vanhempainyhdistys
kokouskutsu

« Koulun ja luokka-asteiden
vanhempainillat

« Lilkuntapaivat

« Poikkeuspaivat koulutyossa
« Teemapaivat/-viikot

« Kerhokalenterit

« Erityisruokavaliot
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MUUT ASIAT VUODEN AIKANA

OMAA LUOKKAA KOSKEVAT TARKEAT ASIAT
e Liikuntavalineet, retket, leirikoulu, muutokset, lukujarjestyksessa, kokeet

OMAN LUOKAN TOUHUT
e Kuulumisia kouluvuodesta ja muita puuhia

YHDEN KOULULAISEN ARKI
e Keskusteluiden sopiminen
e Sairastumiset ja muut akkitilanteet
¢ Ristiriitatilanteet
e Koulumenestys
e Muu koulutyon tukeminen

VIESTINNAN KANAVAT

e Suurimman osan koulunkayntiin liittyvista asioista viestimme Wilman
kautta. Myos koulunkaynnin arvioinnit nakyvat Wilmassa.

e Joson tarve saada vanhempi tai opettaja nopeasti kiinni, SOITA.

e Jos asia on hankalampi tai puhuisit mieluummin kasvokkain, sovi
keskusteluaika tai jata soittopyynto.

e Koulun poikkeustilanteiden viestinnan hoidamme Wilman kautta ja
tarvittaessa puhelimitse.

e Elokuussa lukuvuoden alkaessa jokaiselle oppilaalle ja opiskelijalle jaetaan
lukuvuositiedote, josta l0ytyy keskeista tietoa kouluun tulevalle oppilaalle
ja huoltajille

e Koulun nettisivuilla on yhteystietoja. Wilmasta l0ytyy erilaisia lomakkeita.

e Huom! Tavallinen sahkodposti on salaamaton yhteys, emme viesti
oppilasasioita sen kautta.
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OTSIKOI. TERVEHDI. TIVISTA.

Tiivista otsikkoon viestin tarkein sisalto lyhyesti, jotta vastaanottaja
tietaa helposti, onko viesti merkityksellinen hanelle.

OPE /(9 >

Liikunta talla viikolla

Hei!
Vaan nain: Uintia tiistaina 13.2. omalla luokalla ;
Alku- ja
Tarkeaa infoa lopputervehdykset

tekevat viestista

kohteliaamman. Jos
Alkuvuonna tapahtunutta viestiss3 on ikava

Vaan nain: Luokkaretken aikataulut omalle luokalle

Vaan ndin: Open blogi viime kuukauden touhuista savy, vastausta saa
todennakoisemmin

Tulipalo odotella pidempaan.

Vaan nain: Koulussa pieni tulipalo, paiva jatkuu

Terveisin,
normaalisti Minna, 6B
VANHEMPI (): luokanopettaja
Poissaolo / /

Vaan nain: Aapo poissa torstaina klo 10-11, hammaslaakari

Kalle ja Ville kuriin!

Vaan nain: Soita mahd. pian, Aapoa kiusataan.
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Kolmen arkipaivan kuluessa vastaus

Koska opettajille ja vanhemmille tulee
molemmille paljon viesteja, anna toiselle
pari paivaa aikaa vastata viestiin.

Vastaa itse mahdollisimman nopeasti.
Tavoite: vahintaan kolmen arkipaivan
kuluessa. Vastaus voi olla myos reagointi,
esim. kiitos viestista, selvitan asian.

Vanhempi,
ilmoita sairastumisesta
heti aamulla Wilmassa.
Hae lupa oppilaan
poissaoloon Wilman
kautta.

Anna viestin vastaanottajien nahda,

/
kenelle kaikille viesti on mennyt.

On tarkea tietaa, kuka jo kasittelee
asiaa, jottei samaan asiaan kayteta

monen tyOaikaa. Mieluiten laheta
viesti vain yhdelle henkildlle.

—

Opettaja,
muista viestinnan
ajantasaisuus. Tiedota
lilkuntavalineet jo
edellisella viikolla
saavarauksella.

Jos harmittaa tai arsyttaa, ala
keskustele asiasta Wilmassa.
Viestita Wilman kautta toiselle
osapuolelle, etta asia on niin
tarkea, etta haluat keskustella
siita hanen kanssaan
henkilokohtaisesti.
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VIISI VINKKIA SOMEEN

4 1. Muista salassapitovelvollisuus!
Ope: Ala koskaan puhu koululaisesta tai
hanen opiskelustaan somessa.
Vanhempi: Kysy koululaiselta lupa
julkaisuun.

o

2. Kuvat: koululaisella on oikeus yksityisyyteen
Ope: Al4 jaa kuvia oppilaista, edes suljetussa
ryhmassa.
Vanhempi: Jaa kuvia vain omasta lapsestasi, hanen
luvallaan.

_/
4 . ,
3. Kuvat henkilokunnasta: kysy lupa
Ope: Jos jaat kuvia tyokavereista, kysy aina ensin
lupa.
Vanhempi: Myos opettajalla on oikeus
g yksityisyyteen. Kysy siis lupa kuvan julkaisemiseen.
4. Harkitse, mita kirjoitat. Somessa kaikki
saattaa tulla julkiseksi, vaikka keskustelisit
suljetussa ryhmassa ja nimimerkilla.

5. Puutu tarvittaessa
Tama viestintastrategia on laadittu epa kohtiin - erityisesti,

kevaalla 2021 ja se on esilla koulun jos ndet kiusaamista
kotisivuilla. Strategiaa paivitetaan
somessa.

tarpeen mukaan.
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