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Posio TIETOSUOJASELOSTE
POSION KUNTA EU:n tietosuoja-asetus 2016/679

(Henkilotietolaki 523/99 10 § JA 24 §)

Laatimispaiva

6.3.2023

1 Nimi

Rekisterinpitdja
Posion kunta/ Hyvinvointipalvelut/ Posion kansalaisopisto

Osoite

Kirkkotie 1, 97900 Posio

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

puh. 040 8012 209, sahkopostiosoite: info@posio.fi

2 Nimi, puhelin, sdhkoposti

Yhteyshenkilo

. Kehittamispaallikkd Hannele Heinonen, 040 8012 401, hannele.heinonen@posio.fi
rekisteria

koskevissa asioissa | Osoite
Koulutie 2, 97900 POSIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

3 Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

Tietosuojavastaava Jarmo Pyhtinen, 040 8012 211, jarmo.pyhtinen@ posio.fi

4 Opiskelija- ja opintotietojarjestelma Hellewi
Rekisterin nimi

5 Opiskelijarekisteri: Opiskelija- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtdvien hoito ja
Henkildtietojen tilastointi.

késittelyn tarkoitus | Opettajarekisteri. Opettajan perustietojen, tydsopimukseen ja palkanméaaritykseen
liittyvien tietojen yllapito. (Henkilotietolaki 8 §)

Rekisteri on tarkoitettu viranomaiskayttoon.
Tietojen selailuoikeutta on rajoitettu maarittelemalla kayttdjaoikeudet kayttdjakohtaisesti.

Rekisterista tulostetaan vaaditut ja muut tarpeelliset tulosteet, jotka sisaltavat
asianosaisten nimet, osoitteet ja asian laatua koskevat tiedot ottaen huomioon
salassapitovelvoitteet.
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6 Opiskelijarekisteri: Opiskelijan nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, kotikunta, didinkieli,
Rekisterin sosioekonominen asema, koulutus seka opiskeluhistoria. Luotettavuus kurssimaksujen
tietosisilts maksamisessa.
Opettajarekisteri: Opettajan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, lukukausittain opettavat
kurssit ja tuntimaarat, palkkausperuste, koulutus- osaamis- ja ammattitiedot.
7 Rekisteria paivitetdaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille kirjautumisen tai

Sddannonmukaiset
tietoldhteet

opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.

8

Tietojen sdannon
mukaiset
luovutukset

Opiskelijarekisteri: Julkinen tietojen luovutus viranomaisen henkilérekisteristda maaraytyy
viranomaisen toiminnasta annetun lain 16 §:n 3 mom. perusteella: Luovutuksen saajalla
tulee olla oikeus tallettaa ja kdyttéd luovutettavia henkilGtietoja.

Opettajarekisteri: Opettajien tyétunnit ja muut palkkatiedot toimitetaan kerran
kuukaudessa Sarastian henkil0st6- ja palkkajarjestelmaan.

Asiakkaalla on henkilérekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 10 §) mukainen oikeus
tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on opiston tietokannassa.
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9

Tietojen siirto EU:n

ja ETA:N Tietoja ei siirreta EU:n ja ETA:n ulkopuolelle.

ulkopuolelle

10 A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin Paperitulosteet sailytetaan lukitussa tilassa suojattuna ulkopuolisilta. Arkistoitavat

ylldpitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

aineistot sdilytetaan ja arkistoidaan tiedonhallintasuunnitelman mukaisesti.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

HelleWi —jarjestelman palvelut ostetaan ulkopuoliselta toimittajalta. Jarjestelmaa
kaytetaan verkkoymparistdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Toimittaja vastaa siita, etta
jarjestelman palvelinlaitteet sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain ict-
henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Kurssihallintajarjestelman kaytto edellyttaa kayttajatunnusta ja kayttdjakohtaista
salasanaa. Kayttajatunnus annetaan kayttooikeuden myéntamisen yhteydessa.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kdyttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Toimittajan ict-henkildstod huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista
saannollisesti.

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisdiseen viranomaiskaytt6on, johon kayttajille
maaritelladn kayttdjaryhmakohtaiset kdyttéoikeudet.

Rekisterilla ei ole yhteytta muihin henkilorekistereihin.

Tietoja sailytetdaan sahkdisena rekisterin tietokannassa.

11
Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Asianomaisella eli henkil6lla, jonka tietoja ko. kayttdjarekisteriin on talletettu, on oikeus
saada tietoja kayttajarekisteriin merkityn henkilon tiedoista viranomaisten toiminnan
julkisuudessa annetun lain (621/1999) mukaisesti ja siind sdadetyin edellytyksin.
Rekisteroidylla on oikeus tutustua ja nahda hanta itsedan koskevat tiedot ja pyynnosta
saada niista kopiot.

Tarkastuspyynto tehdaan rekisterinhoitajalle henkil6kohtaisen kdynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tiedot antaa asiasta paattaneen maaraama henkilo. Rekisterdidyn henkilollisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tietojen antamista.
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Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran lukuvuodessa.

Tarkastusoikeudesta p3attaa Posion kunta/Kansalaisopisto, johtava rehtori tai
kehittamispaallikko.

12 Korjauksen sisalté: Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
Tiedon korjaaminen | rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdaydennettdva rekisterissa oleva,
ja tiedon kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
korjaamisen Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

toteuttaminen Toteuttaminen ja organisointi: Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterinhoitajalle puhelimitse

tai henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai kirjallisesti. Rekisterdidyn henkil6llisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan,
rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymispaatos.

Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
00521 Helsinki

http://www.tietosuoja.fi

13 Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai kirjallisesti siita, ettd hanta
Muut koskevat nimi- ja yhteystiedot on rekisteroity kurssihallintahallintajarjestelmaan ja etta
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

jarjestelman rekisteriseloste on nahtavilla opiston toimistossa ja opiston www-sivuilla.
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